
Gemeenteraad 8 september 2025 - Gemeentelijk kopiereglement 

Artikel 1. In dit reglement wordt verstaan onder: 

• Gemeentelijke adviesraad: een adviesraad die opgericht is door de gemeenteraad. 

• Vereniging: een vereniging die lid is van een gemeentelijke adviesraad. 

• Erkende wijkraad: Een initiatief van meerderjarige inwoners met domicilie op het grondgebied van 
Hamme, dat officieel erkend wordt door het college van burgemeester en schepenen en dat zich 
profileert als informatieschakel/inspraakkanaal tussen het gemeentebestuur en de wijkbewoners onder 
de voorwaarden van het reglement m.b.t. de subsidiëring van erkende wijkraden. 

• Ondersteunend team: Het departement of het team van lokaal bestuur Hamme dat een adviesraad 
bijstaat en waar de aan die adviesraad verbonden verenigingen terechtkunnen voor de ondersteuning 
die vastgelegd wordt in dit reglement. Voorbeeld: Team Milieu en Klimaat is het ondersteunend team 
voor de verenigingen die lid zijn van de MILADI. 

 
Artikel 2. Het gemeentelijk kopiereglement heeft volgende doelstellingen: 

• Het creëren van een uniforme werkwijze bij het kopiëren op toestellen van lokaal bestuur Hamme 
door gemeentelijke adviesraden, de daarbij aangesloten verenigingen en door erkende wijkraden. 

• Een daling van de kosten voor de papieraankoop en van het kopiëren. 

• Het stimuleren van een efficiëntere communicatie. 

• Een daling van de papierafvalberg. 
 
Artikel 3. De gemeentelijke adviesraden en de verenigingen die lid zijn van een gemeentelijke adviesraad kunnen 
gebruik maken van gemeentelijke kopieertoestellen, net zoals de erkende wijkraden. In toepassing van artikel 4 
(bewaarplaats van de badges) en artikel 8 (controle door het ondersteunende team) moeten de adviesraden, de 
verenigingen en erkende wijkraden indien mogelijk gebruik maken van het kopieertoestel van hun 
ondersteunende team. In afspraak met het ondersteunend team kan ook van een ander toestel gebruik gemaakt 
worden. 
 
Artikel 4. Om te kunnen kopiëren moeten de erkende wijkraden, de adviesraden en de verenigingen beschikken 
over een badge. De erkende wijkraad, adviesraad of vereniging vraagt deze badge aan bij het ondersteunend 
team. De badge wordt gratis verstrekt door het lokaal bestuur. Er wordt maximaal één badge per adviesraad, 
één badge per vereniging en één badge per erkende wijkraad ter beschikking gesteld. De badges worden 
bewaard bij het ondersteunend team. Als de oorspronkelijke badge vervangen moet worden omwille van verlies 
of beschadiging door de adviesraad, de vereniging of de erkende wijkraad, wordt de kost voor een nieuwe badge 
aangerekend aan deze adviesraad, vereniging of erkende wijkraad. 
 
Artikel 5. Het te kopiëren materiaal moet ten behoeve van de adviesraad, de vereniging en haar leden of de 
erkende wijkraad zijn. Gesponsorde publicaties komen in elk geval niet in aanmerking. 
 
Artikel 6. Het lokaal bestuur wijst alle verantwoordelijkheid af ten aanzien van het kopiëren van om het even 

welk stuk, indien dit door de auteur of de uitgever is verboden of afhankelijk gesteld wordt van een voorafgaande 

schriftelijke toestemming. 

 
Artikel 7. Kleurenkopieën zijn niet toegelaten. Kopiëren op gekleurd papier is toegelaten. Om de kans op 
storingen en defecten aan de kopieermachines te verkleinen, maken de adviesraden, de verenigingen en de 
erkende wijkraden uitsluitend gebruik van het papier dat ter beschikking gesteld wordt door het lokaal bestuur. 
 
Artikel 8. Het ondersteunend team beoordeelt vooraf de te kopiëren originelen en de gevraagde oplage en doet 
een aftoetsing aan het kopiereglement. Het ondersteunend team bewaart een exemplaar van de gekopieerde 
stukken. 
 
Artikel 9. Team ICT houdt een register bij van de uitgereikte badges en van de aantallen kopieën gemaakt per 
adviesraad, vereniging of erkende wijkraad. 
 
Artikel 10. Alle misbruiken tegen het kopiereglement zullen door de ondersteunende gemeentelijke teams 

gemeld worden aan het college van burgemeester en schepenen. Het college van burgemeester en schepenen 



kan beslissen de effectieve kostprijs van het kopiewerk aan te rekenen aan de adviesraad, de vereniging, de 

erkende wijkraad en/of het gebruik van de gemeentelijke kopieertoestellen op te schorten voor de overtredende 

adviesraad, vereniging of erkende wijkraad. 

 
Artikel 11. Het college zal het kopiereglement voor de gemeentelijke adviesraden en de daarbij aangesloten 
verenigingen en voor de erkende wijkraden jaarlijks evalueren en waar nodig bijsturen. 
 

 

 

 


